
 
 

   

 

Die Wohnungsgenossenschaft „Sächsische Schweiz“ eG Pirna ist mit rund 2.000 Wohnungen die größte 
Genossenschaft in Pirna. Unser Handeln basiert auf den genossenschaftlichen Grundwerten und steht 
im Dienste unserer Mitglieder. Wir bieten unseren Mitgliedern Wohnraum zu fairen Konditionen, 
Stetigkeit und Planungssicherheit durch eine sichere und gute Versorgung mit Wohnungen. 

Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Mitarbeiter Wohnungswirtschaft in der Kundenbetreuung/Mitgliederverwaltung (m/w/d) 

Ihr Aufgabengebiet umfasst u. a.: 

 Bearbeitung Aufnahme und Beendigung von Mitgliedschaften sowie Anteilsveränderungen 
 Führen der Mitgliederliste 
 Verwaltung eines zugewiesenen Wohnungsbestandes, deren Hauptaufgaben sind: 

o Durchführen von Wohnungsabnahmen und -übergaben 
o Durchführen von Wohnungsbesichtigungen 
o Feststellung notwendiger Renovierungsarbeiten zur Neuvermietung 
o Beauftragung und Rechnungsprüfung für kleinere Instandhaltungsleistungen 
o Bearbeitung von Anfragen unserer Kunden und Mitglieder 

Ihre Voraussetzungen sollten sein: 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-kauffrau  
 Praxiserfahrung in der Wohnungswirtschaft 
 eine eigenständige, verantwortungsvolle und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Flexibilität und Zuverlässigkeit 
 eine aufgeschlossene und ehrliche Kommunikation 
 Pkw-Führerschein 

 

Das erwartet Sie! 

 eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit in einem motivierten 
Team, flachen Hierarchien und Beständigkeit, 

 Unterstützung bei der Einarbeitung 
 Familienfreundliche Arbeitszeit (37 Stunden / Woche) 
 eine attraktive tarifliche Vergütung 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen 
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins vorzugsweise per E-Mail an vorstand@wohnen-in-pirna.de; 
Wohnungsgenossenschaft „Sächsische Schweiz“ eG Pirna, Herr Matthias Staude (Vorstand), Walter-
Richter-Straße 1A, 01796 Pirna 


